Guia para la elaboracién de referencias y citas bib  liogréficas

Al realizar trabajos de investigacién académica y tesis de
grado y posgrado, han de respetarse los derechos de autor y de
propiedad intelectual, por lo que es necesario registrar las
fuentes de informacion, incluir las citas y elaborar la bibliografia.

Este documento estd basado en las normas ISO
(Internacional Organization for Standarization) 690 y 690-2 y
pretende ser una guia en la elaboracion de referencias y citas
bibliograficas.

Citar es el proceso por el cual un autor identifica la
publicacion - libros, monografias, tesis, articulos y publicaciones
periodicas, partes de un texto, tanto en soporte impreso como
electronico- de donde extrajo la frase o idea e indica su
localizacion en dicha publicacion.

No es necesario citar hechos o datos generalmente
conocidos que pueden encontrarse en cualquier enciclopedia
(por ejemplo, la fecha de un hecho histérico, la extensién o la
poblacion de un pais, etc.). Sin embargo, debe citarse siempre la
fuente original de frases Iliterales, ideas no conocidas
previamente, datos estadisticos, etc.

Los datos para redactar una cita bibliografica deben
extraerse en primer lugar, de la portada del documento. Si los
datos de ésta resultaran insuficientes se recurrira a otras partes
de la obra (cubierta, anteportada, colofén).

Hay diferentes modos de citacion que varian segun las
disciplinas. En el caso de trabajos cientificos y técnicos, el que
mas se emplea es el sistema autor-fecha . Este modo de
citacion requiere incluir entre paréntesis el autor, el afio y si es
necesario la pagina especifica de la fuente.



Cuando se transcriben frases enteras de un trabajo, se
incorpora en el texto entre comillas dobles. Las palabras o frases
omitidas han de ser reemplazadas por tres puntos suspensivos
entre corchetes [...].

Ejemplo:

“El concepto de calidad, [...], va vinculado al de evaluacién. No se
puede realizar propuestas de mejora de la calidad docente, si
previamente no se somete a controles y mecanismos evaluadores.”
(Area, 2006, p.7).

Si hay un error en el texto citado, debe mantenerse, pero
avisando al lector con la anotacion [sic], aunque si el error es
muy evidente puede indicarse la correccion entre corchetes,
precedida de las siglas i.e.

Ejemplos:
"El 5 de octubre llegamos a la ciudad de Sebilla [sic]"

"La llegada del hombre a la luna en 1699 [i.e. 1969] fue un hito
historico.”

Cuando un autor tiene mas de una publicacion en el mismo
afio, se acompafa el afio de la publicacibn con una letra
minuscula.

Ejemplo:

“En unos momentos en que las reformas estdn reestructurando
fuertemente el trabajo escolar, la cara personal y emocional del cambio
educativo ocupa un lugar central en el ejercicio profesional.”
(Hargreaves, 2003b, p.120).



Como hacer la bibliografia o lista de referencias
bibliograficas

Una referencia bibliografica: "es un conjunto de datos
precisos y detallados con los que un autor facilita la remision a
documentos impresos, 0 a una de sus partes, y a sus
caracteristicas editoriales".

Entre las citas del interior del texto y las referencias que
cierran el trabajo, existe una correspondencia precisa. Asi por
ejemplo, cuando citamos a " Area, 2006", estamos aludiendo
a una obra especifica que debe registrarse en la bibliografia
citada .

El trabajo tiene que constar, ademas, de una listado
bibliografico que contenga el resto de las obras que fueron
consultadas.

Ambas bibliografias - citada y consultada - van al final del
trabajo e incluyen las referencias bibliograficas de las obras
ordenadas alfabéticamente por autor.

Si un autor tiene varias obras se registraran por orden de
aparicion.

Ejemplos:

De Landsheere, Guy (1982). La investigacion experimental en
educacion. Paris: UNESCO.

De Landsheere, Guy (1985). Diccionario de la evaluacion y de la
investigacion educativa. Vilassar de Mar, Barcelona: Oikos-Tau.

De Landsheere, Guy (1986). La recherche en éducation dans le
monde. Paris: P.U.F.



Si de un mismo autor existen varias referencias de un mismo
afio, se especificaran los afios seguidos de una letra minascula y
se ordenaran alfabéticamente.

Ejemplos:

Freire, Paulo (1978a). Pedagogia del oprimido. Madrid: Siglo XXI.

Freire, Paulo (1978b). Pedagogia y accion liberadora. Madrid: Zero.

Freire, Paulo (1978c). Cartas a Guinea-Bissau: Apuntes para una
experiencia pedagoégica en proceso. Madrid: Siglo XXI.

Si son trabajos de un autor en colaboracion con otros autores
el orden estara dado por el apellido del segundo autor,
independientemente del afio de publicacion. Las publicaciones
individuales se colocan antes de las obras en colaboracion.

Ejemplos:

Stake, Robert E. (1975a). Evaluating the arts in education: a
responsive approach. Columbus, Ohio: Merril.

Stake, Robert E. (1975b). Program Evaluation: particularly responsive
evaluation. Occasional Paper n. 5. Kalamazoo: University of Western
Michigan.

Stake, Robert E. (1978). The case study method in social inquiry.
Educational Researcher, 7, 5-8.

Stake, Robert E. and Easley, J.A.,Jr. (Comp.)(1978). Case studies in
science educations, vol 1,2. Urbana, Ill.: CIRCE, University of lllinois.

Stake, Robert E. and Gjerde, C. (1971). An evaluation of TCITY: The
Twin City Institute for Talented Youth. Occasional Paper n. 1.
Kalamazoo: University of Western Michigan.



Cada tipo de material (libro, revista, pagina web...) se cita de una
manera distinta, pero las siguientes indicaciones valen para
todos los materiales:

Los nombres de pila pueden reducirse a sus iniciales. Ej.,
José Maria Sanchez Lopez puede indicarse como Sanchez
Lopez, José Maria o Sanchez Lopez, J.M.

En el caso de obras andnimas el primer elemento de la
referencia serd el titulo.

Cuando existan varios autores se separaran por punto y
coma y un espacio, y si son mas de tres se utilizara el
primero seguido de la abreviatura et al. Ej.: Smith, William;
Rogers, John | Garcia Fernandez, Luis et al.

Cuando haya un director o editor literario de la obra, se
indicara con la abreviatura (dir.) o (ed.) tras el nombre. E;j.
Valdeon, Julio (dir.)

Si el autor es una seccion, departamento, etc., de una
entidad, la referencia se iniciara con el nombre de dicha
entidad seguido del de la seccion, separados ambos por
punto y espacio. Ej.: Universidad de la Republica. Facultad
de Ingenieria. Fundacion Julio Ricaldoni.

Los subtitulos se pueden incluir tras el titulo separado por
dos puntos y espacio (: ) Ej.: Trabajo y ciudadania: estudios
sobre la crisis de la sociedad salarial.

Si tenemos que citar un documento aun no publicado
pondremos en el lugar de la fecha "(en prensa)"

Si en el documento no aparece ninguna fecha podemos dar
una fecha aproximada, precedida de la abreviatura "ca.".
Ej.: Madrid: Imprenta Sobrino, ca. 1957



COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE
LIBROS O MONOGRAFIAS

Los libros o cualquier monografia (obra completa en un volumen
o0 numero limitado de volumenes) se citan de acuerdo a la Norma
ISO 690.

Apellido/s, Nombre/s del autor/es. Titulo del libro (en cursiva).
Responsabilidad: editor, traductor (opcional). Luga r de edicion:
editorial, afio. NUmero de paginas. (Coleccién o ser ie).

Un solo autor

Perera, Gonzalo. Probabilidad y estadistica. Montevideo :Fin de
Siglo, 2011. 218p.

Perera, G. Probabilidad y estadistica. Montevideo : Fin de Siglo, 2011.
218p.

Varios autores.
* Dos o tres nombres

Si hay mas de un autor deben indicarse todos, separados por
comas, excepto el ultimo que va precedido de la conjuncion «y» .

Ejemplo:

Arocena, Rodrigo, Sutz, Judith. Subdesarrollo e innovacion: navegando
contra el tiempo. Madrid: Cambridge University Press, 2003.230 p.

* Mas de tres nombres

Indicar el primero, omitir los restantes y agregar la abreviatura et
al.

Massera, Ema Julia et al.Trabajo e innovacién en Uruguay: problemas
basicos en nuestra cultura productiva. Montevideo: Trilce 2004. 206p.

En este ejemplo los restantes autores son:

Bianchi, Carlos. Bortagaray, Isabel. Bulloni, Maria Noel. Darscht, Pablo.
Iturra, Claudio. Massera, Ema Julia coord. Mendy, Mariana.

Nion, Maria Soledad.Santa Marta, lliana.Somma, Nicolas.Stezano,
Federico. Zurbriggen, Cristina.



Autor Institucional

American Society of Heating, Refrigeration and Air-Conditioning Engineers.
ASHRAE handbook and product directory: 1977 fundamentals. New York
: ASHRAE, 1977.938p.

Mencion diferente a la de autor (editor, compilador  , etc)

Cuando se trata de compiladores, editores, coordinadores o
directores se especificarda después del nombre y entre
paréntesis.

Ejemplo:

Badescu, Viorel (ed.) Modeling solar radiation at the earth’s surface: recent
advances. Berlin : Springer, 2008. 217p.

COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE UN
CAPITULO DE UN LIBRO

Los capitulos de los libros se citan de acuerdo con el siguiente
esquema general:

Apellido/s, Nombre/s del autor/es del capitulo. Tit ulo del capitulo. En:
Apellido/s, Nombre/s del autor/es del libro. Titulo del libro principal (en
cursiva). Lugar de edicion: editorial, afio. volumen o capitulo, numero
de paginas.

Un autor

Vifias, Maria. Los efluentes industriales. En: Dominguez, Ana y Prieto,
Ruben G. Perfil Ambiental del Uruguay 2000. Montevideo: Nordan
Comunidad, 2000. p. 219-230.

Varios autores

Francese, A. P. y Siferiz, F. Puesta en marcha de reactores UASB —
Granulacion. En: Vifas, Maria, Soubes, Matilde, Borzacconi, Liliana
(coords.) Tratamiento Anaerobio: Il Taller y Seminario Latinoamericano
“Tratamiento de Aguas Residuales”. Montevideo: UdelaR, 1994.p. 145-154.



COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE UNA
TESIS, TESINA, QUE NO HA SIDO PUBLICADA

Los trabajos como tesis, tesinas, etc. que no hayan sido
publicados se citan de acuerdo con el siguiente esquema:

APELLIDO(S), nombre. Titulo de la obra en cursiva. Mencion o grado al
que se opta. Lugar de publicacion. Institucion Patr  ocinante, afio de
publicacién. Paginacion.

Santoro, Pablo. Estudio de la marea meteoroldgica en el Rio de la Plata.
Tesis (Magister en Mecanica de los Fluidos Aplicada ). Montevideo,
Uruguay.Universidad de la Republica. Facultad de Ingenieria.

IMFIA , 2011.204 p.

Si la tesis, tesina, etc. ha sido publicada, se citara como una
monografia.

COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE
REVISTAS O PUBLICACIONES PERIODICAS

Las publicaciones periddicas son publicaciones que aparecen en
volimenes o fasciculos sucesivos relacionados por lo general
numeéricamente o cronoldégicamente que pretenden continuarse
indefinidamente.

Los tres tipos mas habituales son:
1-revistas y periodicos
2- memorias y anuarios

3- Patentes y otros registros similares.

Titulo de la publicacién periédica (en cursiva ). Responsabilidad.
Edicion. Identificacion del fasciculo (fecha y/o nu mero). Lugar de
edicién: editorial, afio. .- Serie.- NUmero ISSN.

Enlaces.fing: Innovaciéon tecnologica en el Uruguay. Universidad de la
Republica. Facultad de Ingenieria. Fundacién Julio Ricaldoni. 2011, n° 6.
Montevideo: UR, FI, FJR, 2008- . ISSN 1688-7158

Nota: En cuanto a la fecha del Gltimo volumen, si la publ icacion se
sigue editando en el momento de citarla se dejara u n espacio en
blanco tras el guion.



COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE UN
ARTICULO DE REVISTA

Un articulo de revista se cita de acuerdo con el siguiente
esquema general:

Apellidos(s), Iniciales del nombre o nombres. Titul o del articulo. Titulo
de la revista (en cursiva), volumen de la revista, (nimero del

fasciculo),.primera pagina- ultima pégina del artic ulo, , fecha de
publicacion.

Un solo autor

Walker, Dwight A look at new asphalt construction equipment. Asphalt 25
(1): 15-21, Spring 2010.

Dos o tres autores

Se indicaran los nombres de todos ellos.

Hallet, P. D., Lichner, L., Cerda, A. Biohydrology: coupling biology and soil
hydrology from pores to landscapes. Ecohydrology 3 (4) : 379-381, 2010.

Mas de tres autores

Se indicar& el nombre del primero seguido de la abreviatura et al.

Nadezhdina, N., et. al. Tress never rest: the multiple facets of hydraulic
redistribution. Ecohydrology 3 (4) : 431-444, 2010.

En este ejemplo todos los autores son:

Nadezhda Nadezhdina , Teresa S. David, Jorge S. David, Maria Isabel
Ferreira, Michal Dohnal, Miroslav Tesaf, Karl Gartner, Ernst Leitgeb,
Valeriy Nadezhdin, Jan Cermak, Maria Soledad Jimenez, Domingo
Morales.



COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE UNA
LEY o DECRETO

Las leyes se citan de acuerdo con el siguiente esquema general:

Numero de la ley. Nombre de la ley o decreto en cur  siva (si lo tiene)
.Titulo de la publicacion en que aparece oficialmen  te. Lugar de la
publicacién, fecha de la publicacion (dia, mes y afi  0). Paginacion (si la
hubiera).

Ley N° 16.466. Medio ambiente. Registro Nacional de Leyes y
Decretos.Poder Legislativo, Montevideo, Uruguay, enero de 1994.5p.

COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE UNA
PATENTE

Una patente se cita de acuerdo con el siguiente esquema
general:

Autor(es) de la Patente. Titulo de la invencion (en cursiva). Responsabilidad
secundaria. Notas. Pais u oficina que lo emite. Tip o de patente, nimero de la
patente. Fecha de publicacion del documento.

Coitinho Diaz, Roy Schubert. Intercambiador de calor para ahorrar energia
electrica y/o gas en calefones y termo tanques domeésticos. Uruguay,
patente de invencion, PA/u/0001/00003939. 2003-12-31.

COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE UNA
NORMA

Institucién responsable. Titulo de la norma (en cursiva) :  designacion
fija para esta norma. Afo de adopcion original o en el caso de revision,
del afio de la ultima revision. Lugar, afio de public  acion. Paginacion.

Instituto Uruguayo de Normas Técnicas. Sistemas de gestion de la energia:
requisitos con orientacién para su uso: ISO 50001.2011.Montevideo, UNIT,
2011.128p.



COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE UN
DOCUMENTO PRESENTADO EN UN CONGRESO
CONFERENCIA O REUNION

Autor(es). Titulo del documento presentado al congreso, confer encia o
reunion. En: nombre del congreso, conferencia o reu nién(numero, afio
y lugar del evento). Titulo de la publicacién (en cursiva).  Lugar y pais
de la publicacion, editor o institucion (es) que lo patrocinan, Ao de
publicacion. Numero total de paginas ( si las hubie  re).

AKl, S. An Algorithmic Model for Real-Time Computation. En: International
Conference of the Chilean Computer Science Society (232, 2003, Chillan,
Chile). Proceedings. Los Alamitos, California, IEEE Computer Society
Press, 2003.451p.

COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE
MATERIAL CARTOGRAFICO: mapas, cartas meteorologicas
fotografias aéreas

Titulo del material (en cursiva). Autor(es) personal o institucional.
Edicion (excepto la primera). Escala, proyecciones, etc. Lugar de
publicacion: Editorial, afio de publicacion. Cantidad de mapas,
dimensiones color (si tiene esa caracteristica)

Dessertification map of the world. FAO. Esc. 1:25.000.000.Rome: FAO
1977. Color.

COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE
MATERIALES ESPECIALES: diapositivas, transparencias
fotografias, partituras.

Apellidos, Nombre (autor/es, iniciales o nombre/es completo de los
diferentes autores separados por ;) o nombre de la entidad responsable
Titulo (en cursiva) [Designacion del tipo de material] : subtitulo (opcional
y en cursiva) ; siguientes titulos (si los hubiera, separados por ;). Otras
responsabilidades (opcional). Edicion. Lugar de publicacion: Editorial,
afo. Extension del documento y medidas (opcional). Coleccién (opcional).
Numero de control (opcional). Notas (opcional).

Puerto de Montevideo [fotografia]: Montevideo Retro. Coleccion de fotos de
Montevideo Antiguo . - Centro Municipal de Fotografia - CMDF, 1889. -
(Muestra Homenaje. Montevideo Antiguo)

Llegada del presidente argentino Juarez Celman al puerto de Montewdeo
(1889)




COMO HACER LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA DE
RECURSOS ELECTRONICOS

LIBROS EN CD-ROM

APELLIDO(S), nombre. Titulo de la obra en cursiva. [CD-Rom]. Lugar
de edicion: editorial, afio.

Attwood, Brian. Papermaking science and technology. [CD-Rom].
Helsinki: Tappi Press, 2000.

LIBROS EN INTERNET

APELLIDO(S), nombre. Titulo de la obra en cursiva. [On line]. NOmero
de paginas. [Consulta: fecha de consulta]. Disponib le en: URL de la
pagina web.

Prévoét, C., Réckner, M. A Concise Course on Stochastic Partial Differential
Equations [On line]. 145 p [Consulta: 19 setiembre 2011].Disponible en:
http://www.springerlink.com.proxy.timbo.org.uy:443/content/978-3-540-
70780-6/#section=360952&page=3&locus=0

DOCUMENTOS EN WWW

APELLIDO(S), nombre. Titulo de la obra en cursiva. [On line].
[Consulta: fecha de consulta]. Disponible en: URL d e la pagina web.
Version fecha .

Casaravilla, Gonzalo, Chaer, Ruben. Simulador didactico de circuitos de
electronica de potencia. [On line]. [Consulta: 20 setiembre 2011]. Disponible
en: http://iie.fing.edu.uy/publicaciones/1994/CC94/. Version de diciembre
2008

REVISTAS CIENTIFICAS EN FORMATO ELECTRONICO
Titulo de la obra en cursiva. [On line]. Lugar de edicion: Editorial,

Volumen, Numero, Afo de la publicacién. [consultado fecha].
Disponible en: URL de la pagina web.ISSN



Enlaces.fing Innovacion tecnologica en el Uruguay [On line]. Montevideo :
Fundacion Julio Ricaldoni. Facultad de Ingenieria. Universidad de la Republica.
[consultado el 16 de setiembre 2011]. Semestral. Disponible en Internet:
http://www.ricaldoni.org.uy/revista_todas.html ISSN: 1688-714X.

ARTICULO DE REVISTA EN INTERNET:

APELLIDO(S), nombre. Titulo del articulo.  Titulo de la revista en
cursiva. [On line]. Volumen (Numero), Ao de publicacién[a  ccesed
fecha]. Available: URL de la pagina web.

Mohamed El Zayat, Edward Smith. Removal of Heavy Metals by Using
Activated Carbon Produced from Cotton Stalks. Canadian Journal on
Environmental, Construction and Civil Engineering [On line].1(4) 2010
[accesed 16 septembre 2011]. Available:
http://www.ampublisher.com/September%202010/CE%20Sep%202010.html

ARTICULO DE REVISTA DISPONIBLE EN DOS VERSIONES:
IMPRESO Y ON-LINE:

APELLIDO(S), nombre. Titulo del articulo.  Titulo de la revista en
cursiva. Volumen (Numero), Afio de publicacién. Available: Titulo de la
revista [On line]. [Accessed fecha]. URL

GRAD, Paul. NEW SOLUTIONS IN HYDROMETALLURGY. Chemical
Engineering. 118 ( 7):13-18, 2010.Available: Chemical Engineering [On line].
[Accessed Set. 16 2011].
http://ehis.ebscohost.com.proxy.timbo.org.uy:443/ehost/pdfviewer/pdfviewer?vid=4
&hid=22&sid=d1b17da0-2d1d-4476-9d1e-4cal248241ef%40sessionmgrl5

Por cualquier consulta escribenos a
biblio-informacion@fing.edu.uy

o llama a los teléfonos
271105 95 2711 03 83 Interno 104



