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1. Formato 

 

Se realizará un documento en formato .pdf que facilitará a los usuarios la 

utilización de ciertas funcionalidades del sistema. En particular se detallará los 

pasos a seguir para poder realizar correctamente un ingreso masivo de 

activos. Por el momento no se ha decidido si será necesaria la inclusión de la 

descripción detallada para utilización de otras funcionalidades. 

Con respecto al formato para todo el texto, el tipo de letra elegido es 

Verdana. Los textos tendrán un tamaño 10, los subtítulos un tamaño 13, 

mientras que para los títulos será 14. 

El margen de hoja será el estándar de Microsoft Word 2013. 

El documento constará de una carátula, un índice, cabezales y pie de página 

en todas las hojas. 

 

2. Imágenes 

 

Se incluirán imágenes obtenidas mediante impresiones de pantalla para 

complementar la descripción de las funcionalidades y lograr una mejor 

comprensión por parte del usuario. 

 

3. Secciones 

 

Las secciones que se incluirán, por el momento, son las siguientes: 

• Índice 

• Introducción: breve descripción que indica la utilidad del sistema. 

• Funcionalidades disponibles: listado de las funcionalidades que el 

usuario tendrá disponible. 

• Ingreso masivo de activos: explicación detallada acerca de cómo se 

debe proceder para poder realizar un ingreso masivo de activos en el 

sistema. 

 

4. Prácticas 

 

El documento será concreto y de tamaño reducido. 

El vocabulario no será técnico, de manera que podrá ser leído y comprendido 

por cualquier tipo de usuario. 

El objetivo es dejar plasmada la forma en que el usuario deberá accionar para 

poder realizar un ingreso masivo de activos en el sistema, ya que esta 

funcionalidad no se considera intuitiva, a diferencia del resto.  

A modo de visión general para un usuario que nunca utilizó el sistema, se 

listarán las funcionalidades disponibles. 


