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1. Herramienta de gestion de proyectos
Asana.

Se definié como herramienta de gestién central del equipo del proyecto la
aplicacion Asana. Es una aplicacion web y movil disefiada para mejorar la
comunicacién y colaboracidon en equipo. Utilizamos ademas los complementos
Instagantt para la planificacién de las tareas y flowbs para hacer el seguimiento
de la performance del equipo, tareas completadas y progreso del proyecto.

Cada integrante del equipo ingresa a la aplicacion con una cuenta de correo
electréonico. Cada vez que se asigna una tarea a un integrante del equipo este
recibe un correo electronico notificandolo. Cada integrante tiene un espacio en
su perfil de asana donde aparecen las tareas a las que esta asignado y la fecha
en la que debe tener cumplida su tarea.

También permite la funcionalidad de agregar invitados que pueden hacer ahi
el segquimiento del proyecto.

Se cred una seccion denominada agenda semanal donde cada integrante
puede agregar temas que considera deben discutirse en la siguiente reunion del
equipo. Permite ademas que los otros integrantes del equipo vayan agregando
comentarios al tema planteado como forma de ir avanzando en la discusion del
tema y hacer mas eficientes y productivas las reuniones del equipo.

2. Correo electronico.

Se utiliza el correo electréonico como forma de comunicacion ya que esta
integrado al Asana, es ademas la forma en la que nos comunicaremos con el
cliente y la directora del proyecto.

3. Grupo de mensajeria WhatsApp.

Se cred6 un grupo de mensajeria instantdnea para comunicaciones
informales.

Documento Informativo Pagina 2 de 2



