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1. Ingreso al sistema

El formulario funciona en linea; para completarlo debe conectarse a Internet e ingresar al sitio
http:/[formularios.csic.edu.uy/id2020

Este Instructivo proporciona una orientacién general para completar el formulario. Leyendas de
ayudas adicionales se despliegan en items particulares del mismo.

Si tiene dudas, siga el vinculo Contactenos figura en la parte superior derecha del formulario y
envienos un correo electrénico.

2. Registro como usuario en el sistema

Para ingresar datos por primera vez en el formulario en linea, debe registrarse como usuario en el
sistema. Seleccione ingresar un nuevo formulario y accedera a una pantalla de registro. Alli
deberd ingresar los siguientes datos:

1 - Usuario
2 - Contrasefia
3 - Correo electrénico
( SI( . UNIVERSIDAD
i DE LA REPUBLICA
COMISION SECTORIAL DE URUGUAY

INVESTIGACION CIENTIFICA

Instructivo

Llamado a proyectos |+D - 2020  Contactencs

Bases

Ingrese el nombre de usuario y la contrasefa

Usuario: | |
Contrasefia: | |

Aplicacién: [tdzeze |

Cambiar la contraseria

Olvidé mi usuario/contrasefia

Luego de ingresar estos datos, presione el botén
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http://formularios.csic.edu.uy/id2016/formulario/contactos.jsp

Recibira en forma automatica un correo electrénico a la direccién con la que se ha registrado, en
el que se confirmara su registro como usuario del sistema.

El usuario y contrasefia por usted seleccionados le seran solicitados cada vez que quiera volver a
ingresar al mismo formulario. No es necesario que Ud. complete todo el formulario en una
misma sesion; siempre que haya completado los items de datos de llenado obligatorio, que
son los que aparecen con asterisco (*), podra actualizar su formulario, conservar la
informacioén ingresada y volver a editar en posteriores sesiones.



3. Recuperaciéon/icambio de contrasefia

Si Ud. olvida su contrasefia, puede volver a solicitarla siguiendo el vinculo Olvidé mi
usuariolcontraseiia e indicando alli su direccion de correo electrénico. Recibira un correo
electrénico automatico en el que figurara su contrasefa.

Si Ud. desea madificar su contrasefia, debe seguir el vinculo Cambiar contraseiia. Alli debera
proporcionar su usuario, contrasefia anterior y nueva contrasefia elegida, y presionar el boton
confirmar. Aparecerd la leyenda "Se ha actualizado su contrasefia correctamente" y a partir de ese
momento, podra ingresar al sistema con su hueva contrasefia.

4. Pautas generales para el llenado del formulario

4.1. A tener en cuenta

. Para guardar
la informacion ingresada en su formulario, debe presionar el botbn ACTUALIZAR ubicado
al final del formulario cada vez que desee guardar.

o Una vez que
obtenga su usuario y contrasefa, al ingresar al formulario por primera vez debera los
datos obligatorios (*) y presionar el botbn ACTUALIZAR para lograr el primer guardado. Si no
posee en ese momento la informacion necesaria, puede llenar los campos con cualquier
caracter y luego editar.

. Se
recomienda hacer click en la opcién ACTUALIZAR en forma periédica. La sesion de trabajo
sobre el formulario es de sesenta (60) minutos. Pasado ese lapso de tiempo la sesién expirard y
perdera los cambios que no haya guardado.

. Si olvido
actualizar sus datos y al intentar hacerlo se le indica que la sesién expird, para recuperar los
datos recientes presione inmediatamente la flecha de su navegador para retroceder una
pagina (en la mayoria de los navegadores se encuentra en el extremo superior izquierdo).

o En el caso de



http://formularios.csic.edu.uy/id2016/validacion/CambiarPassword!input.action
http://formularios.csic.edu.uy/id2016/validacion/RecordarPassword!input.action
http://formularios.csic.edu.uy/id2016/validacion/RecordarPassword!input.action

4.2 Tipos de campos a completar

El formulario se divide en diversas secciones que presentan campos de distintas caracteristicas.

Algunos se completan escribiendo directamente en los recuadros que aparecen en la pantalla del
formulario. Ejempilo:

1 - Datos generales del proyecto

Titulo del Proyecto™:

Existen ademas items cuyo nimero de respuestas se encuentra limitada, en dichos casos se
ofrece una lista desplegable dentro de la cual debe elegir entre las opciones disponibles. Ejemplo:

Duracidn {meses). Elija uno de los formatos

Elija una opcién
mostrados®: M

Elija una opcién
13 meses
24 meaes
36 meaes

Otras entradas, como por ejemplo las tituladas Disciplinas, Datos de los Integrantes del equipo,
etc. requieren que haga clic en la opcién como se indica en la siguiente imagen:

Disciplinals
‘ Acciones ‘ Disciplina involucrada | Subdisciplinas involucradas ‘
Mueva entrada )
"‘-———-’"j

Al seleccionar la opcion NIENERSEEEYse abrird una nueva ventana en la cual debera completar
los datos que se requieran en cada caso. Luego de ingresar los datos de una de estas secciones
del formulario recuerde presionar el botén mpara que los datos se guarden. Si generd la
nueva entrada pero desea que los datos no se registren, puede utilizar la X en el angulo superior
derecho de cada seccion para cerrar la ventana correspondiente.



Dalgs de (05 INegranies del equipo "

Sexo*: Elija una apcién '|

Fecha de nacimienio®; &

Teléona 7 fas:

Comen slectraniont

Sitic Web personal

MNival academizo actual®™ [Elija una opcién "

Senicio universitario: Elija una opcian ﬂ

Si no ez de UdelaR, indigue la
Inatitucian o lo que perteneee:

Innstituio, caledra o depar anento:

Sies docente de UdelaR, contesie las siguient=s preguntas

Grago docente: [Ningma 5]
Ded cacion horarka |

¢ Tiene dedicacién rotal%: [Eilfa una opcion =]
LES electvo?: [ Elija una opcién 'l
&Esinterino?: m

Luego de presionar volvera a la pantalla principal del formulario, donde dispondra de un
resumen de los datos ingresados en la ventana anterior. Si la informacion no se visualiza
automaticamente en el resumen de la seccién correspondiente, haga clic en la opcién
gue se encuentra a la izquierda del cuadro resumen de cada seccién del formulario.

Datos de los integrantes del equipo

Despueés de
ingresar —
. " . Institucion -
Acciones Responsable | Nombres | Apellidos | Servicio externa Reparticion | Grado
Editar Ver | . = . Facultad de Humanidades y Ciencias de la . .
o S1 Maria Martinez | po oo cisn Filosofia | 3

Nueva entrada

informacién en alguna seccion del formulario, el cuadro resumen de esa seccién le dara la
posibilidad de Editar, Ver o Borrar. El vinculo Editar le permite corregir la informacion ingresada
(luego debera actualizar para que los cambios se guarden). El vinculo Ver le permite visualizar el
detalle de los datos ingresados sin poder modificarlos. El vinculo Borrar elimina los datos
ingresados en toda la entrada.

4.3. Obligatoriedad de respuestas

Los items que aparecen con asterisco (*) deben ser completados en forma obligatoria. De lo
contrario, al intentar [qUEUr£LY] cada seccion o entregar el formulario, el sistema no permitira
seguir adelante, e indicara en rojo los campos obligatorios que faltaron completar.

4.4. Ayudas

Algunos items incluyen ayudas para dar respuesta a los campos. Al posar el puntero del mouse
sobre el signo de pregunta en amarillo, se despliega la instruccion correspondiente.
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Area de conocimiento*: @ [Elija una opcidén 5]

Margue el area en la que se inscribe el proyecto presentado. Las propuestas

que a criterio de la Subcomision de Proyectos de la CSIC no se ajusten al area
sefialada seran reasignadas

5. Llenado de las secciones del formulario

5.1 Datos generales del proyecto

En esta seccién se solicitan los datos generales del proyecto (titulo, duracion, area de
conocimiento en que se inscribe, disciplina y subdisciplinas involucradas, palabras claves y
resumen de la propuesta).

Tenga en cuenta que en el campo Resumen de la Propuesta debera escribir un resumen de no
mas de 3000 caracteres, el cual sera utilizado para difundir el proyecto en caso que resulte
financiado.

Resumen de la propuesta (no mas de 3000
caracteres). Este texto sera incluido en la
difusion de los resultados del Llamado si el
proyecto resulta financiado.:

5.2 Datos de los integrantes del equipo

Los datos de todos/as los/as integrantes del equipo de investigacion se ingresaran en el formulario
a través de la opcion . Se requerird una entrada por cada integrante del equipo,
correspondiendo indicar si se trata del/de los responsable/s del equipo.

Se le consultara también si cada integrante pertenece a un Grupo de Investigacion
autoidentificado en CSIC. En caso afirmativo debera especificar el nimero de identificacion. Estos
nameros pueden obtenerse siguiendo el vinculo

http://formularios.csic.edu.uy/gruposi/grupos.html.

Algunas instrucciones puntuales:

El nimero de documento debe ser ingresado tal como figura en el documento original. (En
caso de C.l., sin puntos y guién. Ejemplo: 1234567-8)

La fecha de nacimiento debe ser ingresada con el formato dd/mm/aaaa. Si su navegador de
Internet esta configurado en idioma inglés puede impedirle ingresar la fecha de esta forma.
En ese caso, cambie la configuracién a espafiol para poder ingresar la fecha correctamente.

Cuando termine de completar los datos de cada integrante, debera subir un archivo conteniendo
su CV. Para ello, haga clic en la opcion Sildigelfdili¥e v siga las instrucciones en pantalla.

Previamente, le recomendamos guardar el archivo en su PC o Notebook; no suba el archivo
directamente desde un CD, DVD o memoria extraible, pues enlenteceria el proceso. Los archivos
podran tener un tamafio maximo de 2 MB.

El archivo podréa estar en formato PDF, RTF, Documento de Open Office (.odt) o Planilla de Open
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http://formularios.csic.edu.uy/grupos/grupos.html.

Office (.ods). El formato del archivo debera coincidir con el que seleccione en el desplegable o de
lo contrario no se guardara correctamente.

Ingrese los datos

4 B

Tipo de archive*: Archivo en formato PDF

Archivo: | Examinar... | Ningin archivo seleccionado.|

Tamafie maximo de archivo aceptado: 8MB

Para completar la subida del archivo haga clic en

5.3. Detalle de la solicitud de fondos.

En esta seccion ingresara el detalle de los fondos que su equipo requiera para el desarrollo del
proyecto. Todos los montos deben ser ingresados en pesos uruguayos ($). El monto total no
podra exceder la cifra de $ 1.250.000

Tenga en cuenta ademas dos aspectos indicados en las bases del llamado:

- por restricciones presupuestales de CSIC, el monto total solicitado para cada afio
contable no podra superar los $625.000. En caso que esa restriccion constituya una
limitante absoluta para el desarrollo del proyecto, debera justificarse en forma
detallada la necesidad de solicitar un monto mayor.

- Se podran solicitar dedicaciones compensadas docentes, las que deberan estar
debidamente justificadas y no podran, en conjunto, superar el 20% del total de
recursos imputados al rubro sueldos en el presupuesto del proyecto.

Podré solicitar fondos dentro de los siguientes rubros:

- Creacion de cargos

- Extensiones de cargos

- Dedicaciones compensadas docentes
- Gastos en Materiales

- Otros gastos

- Inversiones en equipos

- Inversiones en bibliografia

Para ingresar un ftem, presione el botén dentro de la seccién correspondiente. Se
desplegara una nueva ventana en la cual debera completar todos los campos gue se solicitan en
forma obligatoria (*). Una vez completados los campos, pulse el botdn . Debera
justificar el monto solicitado en cada uno de los items.
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Gastos en materiales »

Ingrese los datos

Cantidar*:
Descripcion®: Bolsas de polietileno
Monto ler afio (9 meses)*:

Monto 2° ano (12 meses)":

[
=
=]

Monto 3er afio (12 meses)*:
S———
Servicio*: | Facuitad de Agronomia |

Justifique el monte solicitado: ‘Ingl'esar justificacan.... |

En la seccion correspondiente a cada rubro, indique el servicio al cual se deberan efectuar los
traspasos de dinero. Para el caso de gastos e inversiones, los montos pueden ser ejecutados a
través de la divisibn suministros de oficinas centrales, en cuyo caso en el item Servicio debe
sefalar la opcion “Gastos Centrales — CSIC".

ATENCION: Los montos totales para cada item de todos los rubros son calculados de forma
automatica por el sistema. El usuario debe Unicamente ingresar los montos que solicita para cada
afio de ejecucion del proyecto. Podra visualizar el monto total una vez que actualice los datos
ingresados, en el resumen que se encuentra en la ventana principal del formulario.

En el caso de los rubros Creacién de cargos, Extensiones de cargos y Dedicaciones
compensadas docentes, el usuario no debe realizar ningln célculo de montos de sueldos: el
calculo se realiza sobre la base de los datos suministrados por el usuario del sistema, tomando
como insumo la Escala de Sueldos Docentes 2016. En el Anexo 1 de este instructivo podra
acceder a las formulas para los célculos de sueldos utilizadas por el sistema para creacion de
cargos, extensiones horarias y dedicaciones compensadas sobre cargos docentes.

Le recomendamos que una vez ingresados todos los items correspondientes a los rubros incluidos
dentro de “Detalle de solicitud de fondos”, chequee que en ninguno de los resimenes figure en
la columna Duracidn total un valor mayor a la duracién de su proyecto. En caso de que esto
suceda, puede cambiar los datos ingresados presionando el enlace Editar ubicado dentro de la
columna acciones del resumen correspondiente.

5.4 Documentos requeridos

En esta seccion debera adjuntar en forma obligatoria los siguientes documentos:
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- proyecto de investigacion,

- Documento de firmas (a descargar de “Documentos a anexar” al final del formulario).

Considerando la realidad sanitaria que enfrentamos, en la edicion 2020 del Programa se admitira
el uso de la firma digital.

9 - Entrega del formulario

Si terminé de completar el formulario, marque

|Elifa una opcidn v

‘Entregara CSIC: @

Los datos vertidos en este formulario tienen valor de declaracion jurada

Esta convocatoria cierra el dia 02/08/2020 a las 23:59 hs. Podra madificar el formulario hasta esa fecha

Si termino de completar el formulario, marque "Entregar a CSIC'.
Si marca 'Entregar a CSIC’", el formulario ya no es modificable.
Si NO marca "Entregar a CSIC’, su solicitud no sera considerada.

Salir del formulario

Documentos a anexar

Los restantes documentos a anexar en caso que su propuesta lo requiera son:

“Aval de Presentaciéon ante comité de ética”.

“Documento aclaratorio sobre la aprobacién/presentacion ante comité de ética” En
caso que los protocolos o procedimientos planteados en su proyecto ya han sido
aprobados por el comité de ética, pero bajo un proyecto con otra denominacioén, se debera
adjuntar también un documento aclaratorio (se descarga de los Documentos a anexar al
final del formulario, se completa y se adjunta)

Justificacién de montos por afio. De acuerdo a las bases del llamado, no se podra
superar la ejecuciéon de la mitad del monto maximo otorgado para la realizacion del
proyecto en ningun afio contable. Si tal restriccion constituye una limitante absoluta para el
desarrollo del proyecto, se debera redactar una justificacién y anexarla al formulario. La
comision evaluadora resolvera —sujeto a disponibilidad presupuestal- si levanta la
restriccion para el caso particular.

Los archivos podran estar en formato PDF, RTF, Documento de Open Office (.odt), Planilla de
Open Office (.ods), GIF, PNG o JPG.

5.4.1. Pasos para adjuntar documentos requeridos

Una vez que haya terminado de elaborar cualquiera de los documentos debe adjuntarlo al sistema
siguiendo los siguientes pasos:

a) Dentro de la seccion

Proyecto, documento de firmas y otros documentos requeridos"

presione NUEEEIECE
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6 - Documentos requeridos

Es obligatorio adjuntar: proyecto de investigacion y documento de firmas. Recuerde que el documento de firmas debe ser descargado
desde 'Documentos a anexar'

Indique si el proyecto requiere aprobacion
| Elija una opcidn v

por parte de un comité de ética -

Proyecto, documento de firmas y otros documentos requeridos

‘ Acciones ‘ Categoria de documento ‘ Archivo ‘

‘ Nueva entrada

b) Seleccione la categoria de documento a adjuntar, dentro de las opciones disponibles en la lista
desplegable. Luego presione el boton

Proyecto, documento de firmas y otros documentos requeridos IEI

Ingrese los datos

Proyecto y documentos de firmas

categoria de documento *: |Elija una opcidn

—
Archivo de proyecto o = -
documento de ﬁrmas.‘ Subir archivo ’

Es necesario pulsar 'Actualizar’
despues de subir el archivo

c) seleccione el tipo de archivo a subir (PDF, .odt, etc.) tal como se explico en el punto 5.2.
Finalmente presione [NSJRSINRVANR para completar el proceso.

5.5. Evaluadores sugeridos

En el punto 7 del formulario se pueden sugerir nombres como posibles evaluadores para la
propuesta que se estd presentando. Del mismo modo, se podran sugerir nombres cuya
intervencion en la evaluacién se entienda inconveniente por algin motivo. La Subcomision tendra
siempre la potestad de aceptar o rechazar la sugerencia.

Se debera indicar en ambos casos:
«  Nombre

* Apellido

En caso de nombres sugeridos, solicitamos ademas una via de contacto.
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7 - Evaluadores

Aqui puede indicar, si lo desea, nombres de investigadores/as que Ud. considera por alguna razén son idéneos o no lo son,
como posibles evaluadores. No obstante esta posibilidad de efectuar sugerencias, la seleccion de evaluadores/as para cada
proyecto sera prerrogativa exclusiva de la Subcomision.

Hasta tres investigadores/as que en su opinion no deban ser considerados/as como posibles evaluadores/as para su
proyecto

| Acciones | Nombres | Apellidos |

Recargar Nueva entrada

Hasta tres evaluadores/as que podran ser tenidos en cuenta por la Subcomision para la evaluacion del proyecto

| Acciones | Nombres | Apellidos | Correo elect.

Recargar Nueva entrada

5.6 Entrega del proyecto

El formulario y toda la informacién anexa se podra entregar hasta el dia 7 de julio a las 23:59 hs.
Para efectuar la entrega virtual seleccione de la lista desplegable la opcion ENTREGAR a CSIC
para que la solicitud sea registrada en CSIC. Antes de seleccionar Entregar a CSIC, asegurese de
haber ingresado toda la informacioén solicitada sin errores, ya que una vez entregada la propuesta,
no se le podran realizar cambios.

Si pasado el plazo maximo de entrega de propuestas, usted no presion6 ENTREGAR A CSIC,
aunque tenga datos en linea su propuesta no sera considerada.

LUEGO DE SELECCIONAR ENTREGAR A CSIC PULSE POR ULTIMA VEZ EL BOTON
ACTUALIZAR . Y DE ESTA MANERA SU PROPUESTA FORMARA PARTE DEL PROCESO DE
EVALUACION.
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6. Resumen de pasos a seguir para la postulacién al llamado

1. Completar el formulario en linea:
a. Llenar todos los datos solicitados
b. Adjuntar el texto del proyecto
c. Adjuntar el Documento de firmas. Pasos a seguir:
Descargar
Completar con los datos requeridos
Imprimir
Recoger las firmas solicitadas:
Responsablels
Integrantes del equipo de investigacion
Escanear el Documento con datos y firmas
Cargar en el formulario para la entrega en linea

d. Seleccionar “Entregar a CSIC” y Actualizar
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ANEXO 1 - FORMULAS PARA CALCULOS DE SUELDOS
(creacién de cargos, extensiones horarias y dedicaciones compensadas sobre cargos docentes):

Para todos los célculos utilizar escala de sueldos vigente al 01/01/2020 que puede descargarse
siguiendo el enlace:

http://www.universidad.edu.uy/prensa/renderItem/itemId/44162

Los montos se calculan utilizando las férmulas que se indican a continuacion:

Para calcular el monto de creaciones de cargos docentes, se aplica la formula:

(Sueldo escala x 1,0833 x 1,205 x 1,1x N° de meses) + (Sueldo escala x 0,05 x 1,1 x
N° de meses)

Para calcular el monto de las extensiones horarias docentes, se aplica la formula:

(Diferencia de sueldos x 1,0833 x 1,205 x 1,1 x N° de meses) + (Diferencia de
sueldos x 0,05 x 1,1 x N° de meses)

Para calcular el monto de las dedicaciones compensadas docentes,se aplica la féormula:

(Sueldo compensado x 1,0833 x 1,205 x 1,1 x N° de meses) + (Sueldo compensado
x 0,05 x 1,1 x N° de meses)
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