UNIVERSIDAD

DE LA REPUBLICA ADMINISTRACION
URUGUAY FINANCIERA

COMUNICADO INTERNO N° 25/2023

Montevideo, 14 de febrero de 2023
Sr. Director de
Contaduria Central
PRESENTE.

De mi mayor consideracién:

El CDG del 13/02/2023 adopté la Resol.1 referente a Instructivo sobre rendicién de viaticos
para actividades desarrolladas en el exterior del pais:

Atento a lo propuesto por el Grupo de Trabajo integrado por el Rectorado y las Direcciones Generales de Administracion
Financiera y Juridica, a lo sugerido por el Pro Rector de Gestién y a lo establecido por &l articulo 46 de la Ley N° 19924,
antecedentes que lucen en el distribuido N° 2475.22:

1 - Dejar sin efecto a partir de |a fecha el "Instructivo sobre rendicién de vidticos para actividades que se desarrollen en
el exterior del pais" aprobado por el numeral 2 de la resolucion N° 4 del CDGAP de 16/09/19.
2 - Aprobar el "Instructivo sobre rendicién de viaticos para actividades que se desarrallen en el exterior del pais" que
luce en el mencionado distribuido y que incorpora los nuevos criterios de rendicién que faciliten el procedimiento y a su
vez se adecuen a las pautas sobre vidticos para la administracion central recientemente aprobadas de acuerdo a la
mencionada Ley.

3 - Aprobar asimismo el formulario de Declaracién Jurada para Rendicién de Vidticos para actividades que se
desarrollen en el exterior del pais que luce en el mismo distribuido.

4 - Dar la mas amplia difusién a todos los Servicios Universitarios.

Se adjunta como Anexo el distribuido de la mencionada resolucion.

El mismo contiene el formulario de Declaracién Jurada para la rendicién de los viaticos. La Ley
19924 tomada como referencia para la propuesta elevada al CDG toma en cuenta el Instructivo de
CGN para la implementacion de esta ley en la Administracién Central. La rendicién de los viaticos
recibidos se realiza a través de una Declaracién Jurada (sin timbre profesional) y sin los
comprobantes de los gastos realizados.

Los unicos gastos que deben documentarse con comprobantes son los que refieren a imprevistos
(razones de fuerza mayor y sujetos a la acreditacion del evento) que representan hasta un 20%
del monto del viatico.

Asimismo se transcribe a continuacion el tratamiento tributario de estos viaticos, de acuerdo a las
pautas establecidas por la CGN (fuente: Instructivo 10/2021 SIIF).

La forma de rendicién de cuentas, con valor de declaracién jurada,
dispuesta por el articulo 46 de la Ley Ne 19.924, permite interpretar que
se trata de “vidticos con rendicion de cuentas”, en cuyo caso y por
aplicacion de la normativa vigente, NO son materia gravada por las
Contribuciones Especiales de Seguridad Social (CESS) y por el
Impuesto a la Renta de las Personas Fisicas (IRPF) (Fuente: Informe

Asesorfa Tributaria MEF de 19/10/2021).

Sin otro particular, saluda a Ud. muy atentamente
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INSTRUCTIVO SOBRE RENDICION DE VIATICOS PARA

ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLEN EN EL EXTERIOR DEL PAJS

I - Objeto.

Las personas que cumplan funciones para la Universidad de la Repuiblica y reciban vidticos
para actividades que se desarrollen en el exterior del pais deberdn cumplir con los requerimientos

que se detallan a continuacidn.

II - Viatico con destino al exterior.

Se entiende por tal la asignacién de partidas econdmicas destinadas al pago de expensas ori-

ginadas en la realizacién de viajes al exterior.

La liquidaci6n se realizard por los dias que comprenda la misién en el exterior, teniendo en

cuenta el dfa de partida y el de regreso al pais.

Alos efectos del presente, se entiende por expensas, aquellas derivadas de gastos de aloja-
miento, alimentacion, traslado, seguro de viaje y otros gastos excepcionales relacionados directa-

mente con el desempefio de la actividad,

En todos los casos, el solicitante aplicard los fondos de acuerdo al cometido para el cual fue-

ron otorgados.

ITI - Determinacién.

Para la asignacién de vidticos al exterior, se tomard como limite maximo la escala basica que
fija el Ministerio de Relaciones Exteriores, conforme a los pardmetros elaborados y actualizados por

la Organizacién de las Naciones Unidas, segiin el destino.

IV - Imprevistos.

Dentro de los vidticos se incluird el pago de imprevistos generados en virtud de circunstancias

iGDoc - Expedientes

3de 10



INSTRUCTIVO SOBRE RENDICION DE Expediente Nro. 014000-000541-22 Actuacién 1
VIATICOS - FINAL 12-12-2022.pdf

de fuerza mayor.

Dicha partida representard hasta un 20% del monto total del vidtico otorgado, encontrdndose
sujeta a la acreditacién del evento que la genera y a una rendicién documentada de los gastos incu-

rridos.

En caso de verificarse erogaciones que excedan el porcentaje inicialmente otorgado, la per-
sona a su regreso, previa rendicion documentada y detallada de los gastos acaecidos, podr4 solicitar

el reintegro correspondiente, quedando a criterio de la autoridad su aprobacidn.

V - Rendiciéon — Declaracién Jurada.

Las personas designadas para realizar una misién en el exterior tendrén treinta (30) dfas hi-
biles siguientes a su regreso para rendir, declarando los conceptos de gastos realizados y el cumpli-
miento de las tareas asignadas. La declaracién de gastos tendré valor de Declaracién Jurada y estard
exceptuada de lo dispuesto en el literal G) del articulo 71 de la Ley N° 17.738, del 7 de enero de

2004.

A los efectos de avalar la rendicién, el Jerarca debera conformar los gastos extraordinarios co-

rrespondientes a imprevistos.

Cumplido tal extremo, se procederd a su consideracién por la Contadurfa del Servicio, oportu-

nidad en la que se realizarén los controles de legalidad de los gastos efectuados.

Una vez recibida la aceptacion de la rendicion a través del correo electrénico denunciado, el
funcionario contard con un plazo de 48 horas habiles a los efectos de reintegrar el excedente, en el

caso que ello correspondiere.

VI - Incumplimiento.

Vencido el plazo indicado en el ordinal anterior sin que la persona designada hubiere dado

cumplimiento a lo alli dispucsto, las autoridades competentes tomardn medidas, considerando las
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particularidades del caso:

A) Si la persona percibe retribucién salarial, previa vista por el plazo reglamentario, se pro-
cederd a descontar el monto total del vidtico asignado en las retribuciones siguicntes o las pendien-
tes de cobro, hasta completar la totalidad del monto del mismo, aplicando la normativa existente en

materia de retenciones sobre el salario.

B) Si la persona designada desempefia una funcién honoraria, se enviardn todos los antece-
dentes del caso a las autoridades que lo hubieren designado para la adopcidn de las medidas que se

estimen pertinentes.

C) Si se dieran los supuestos de incumplimientos antes previstos, la persona incumplidora

no podrd volver a ser designada en una nueva misién en el exterior que genere derecho a vidtico.

D) Sin perjuicio de lo anterior, conforme a los procedimientos a disposicidn, la persona in-

fractora serd pasible de las medidas disciplinarias que por Derecho correspondan.
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