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Citas y Bibliografías Automáticas

Zotero trabaja con Microsoft Word, Google Docs y LibreOffice mediante un complemento
que se instala automáticamente con Zotero. 

Si no se visualiza:

Abrir Zotero y luego ir  a Edición > Preferencias > Citar > Procesadores de Texto.

Instalar el complemento para Word o LibreOffice si es necesario.



Citas Automáticas



Se busca el documento de
donde se extrajo 

el texto citado y se
selecciona.

Citas Automáticas

Luego se hace clic en el primer ícono de la barra de herramientas. 
Desde Z se selecciona Vista clásica. 
Recordar tener siempre abierto el software Zotero.

Automáticamente en procesador de texto aparece la cita del documento seleccionado
en Zotero.



Bibliografías Automáticas

Para elaborar la bibliografía de un trabajo ir a la carpeta donde se guardaron los documentos
consultados y seleccionar Crear una bibliografía a partir de la colección.



Elegir el formato que se quiere dar a  la bibliografía.  Se recomienda utilizar el estilo APA.
Guardar el archivo html en una carpeta creada previamente en el PC. 



Una vez abierto el archivo de html se puede copiar  su contenido al final del trabajo realizado bajo
el título REFERENCIAS. 

Copiar el texto y pegarlo en el trabajo bajo el título REFERENCIAS



Otra forma de hacer el listado bibliográfico o REFERENCIAS

Incluirla bajo el título
REFERENCIAS

En el procesador de texto se seleccionan las citas de a una. 
Luego hacer clic en el tercer ícono de la barra de herramientas.
Finalmente ordenar las referencias obtenidas de forma alfabética por autor 



Desde Zotero se puede generar, además de una bibliografía, un informe o presentación en html de
los documentos de una colección para elaborar un boletín de novedades o adjuntar en un
currículum. 



Así se visualiza el informe que se puede cortar y pegar en cualquier documento. 



Grupos en Zotero
Crear grupos de trabajo

Zotero permite crear grupos de investigación para colaborar y compartir bibliografías con otras
personas.

Ingresar a zotero.org/groups y seleccionar "Crear nuevo grupo".

Invitar a los miembros por correo electrónico y colaborar en una biblioteca compartida, donde
todos  pueden añadir o editar referencias.



Grupos en Zotero

Realizar la búsqueda por el nombre del grupo.



Por cualquier consulta escribir a 
biblio-informacion@fing.edu.uy

 
o llamar a los teléfonos

2714 2714  interno 10233

mailto:biblio-informacion@fing.edu.uy

